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Mestska cast Praha — Dablice
Ufad méstské éasti Praha - Dablice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

I A

tajemnice

9191 LERS®

Tajemnice Ufadu méstské &asti Praha — Dablice vyhlaiuje
VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENIi PRACOVNIHO MISTA
pracovnik podatelny zarfazeny do Odboru vnitini spravy

Druh prace: pracovnik podatelny
Misto vykonu prace: Ufad MC Praha-Dablice, Osinalicka 1104/13
Pracovni pomér na dobu neur¢itou

Pozadované predpoklady:
e predpoklady podle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb. - stfedoskolské vzdélani s maturitou,

popf. vysSsi,

dobré komunikacni schopnosti pfi jednani s lidmi, asertivni chovani,

vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem,

spolehlivost a Casova flexibilita,

vyborna znalost MS Office, vyhodou znalost prace s e-spisem,

trestni bezuhonnost,

vyhodou praxe na obdobné pozici, znalost vidimace a legalizace, znalost Czech

Pointu,

e vyhodou znalost zakona ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a obecné zavazné
vyhlasky hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,

e vyhodou zkousky ZOZ (po nastupu bude zameéstnanec piihlasen na vstupni
vzdélavani, dale na ZOZ v pfipadé, Zze nema)

Nabizime:
e platoveé zafazeni v platové tiidé 8-9 (podle vzdélani a odborné praxe)
e zamestnanecké benefity.

K pfihlasce je nutno pfipojit strukturovany zivotopis, motivacni dopis, vypis z evidence
RejstrikGl trestll ne star$i nez 3 mésice a kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném
vzdélani.

Pfihlasky s poZadovanymi doklady je nutno dorudit v zalepené obalce oznacené
,vybérové fizeni — podatelna “ nejpozdéji do 17. srpna 2022 na adresu:

Méstska ¢ast Praha-Dablice
Ufad méstské &asti
Osinalicka 1104/13

182 00 Praha-Dablice

Predpokladany nastup 1. 10. 2022 nebo dle dohody.

Mgr. Renata Henych, tajemnice
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