13.9. Nazev zivotni situace

Czech POINT — AUTORIZOVANA KONVERZE DOKUMENTU NA ZADOST

13.9.1. Zakladni informace k zivotni situaci

Cesky Podaci Ovéfovaci Informaéni Narodni Terminal, tedy Czech POINT je projektem,
ktery by mél zredukovat pfiliSnou byrokracii ve vztahu ob¢an — vefejna sprava. V sou€asnosti
kontaktni mista Czech POINT provadi na zadost autorizovanou konverzi dokumenta.

Konverzi se rozumi uplné pfevedeni dokumentu:

e v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé, ovéreni shody obsahu
téchto dokumentl a pfipojeni ovéfovaci dolozky, nebo

o obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé a ovéfeni shody obsahu
téchto dokumentl a pfipojeni ovéfovaci dolozky.

Dokument, ktery provedenim konverze vznikl (tedy vystup), ma stejné pravni GCinky jako
ovéfena kopie dokumentu, jehoz pfevedenim vystup vznikl (ij. vstup).

Konverzi se nepotvrzuje spravnost a pravdivost Udaji obsazenych ve vstupu a jejich soulad
S pravnimi predpisy.

13.9.2. Kdo je opravnén v této véci jednat

o Jakdakoli fyzicka i pravnicka osoba (neni ovéfovana totoZnost Zadatele).

13.9.3. Jakeé jsou podminky a postup pro rfeseni zivotni situace

V pfipadé konverze dokumentu:

1) z listinné do elektronické podoby
Zadatel poda Ustni zadost o provedeni konverze a predloZi listinu, kterou Ize konvertovat
Iviz nize pism. a) az e)/. Ufednik listinu naskenuje a pfipoji k ni ovéfovaci dolozku.
Elektronickou podobu dokumentu ulozi Zadateli na pfinesené CD nebo flash disk, popf.
ulozi do uschovy na internetu a Zadateli pfeda vypis s kédem, pod kterym je dokument
v Uschovné ulozen. Zadatel poté na pracovisti Czech POINT uhradi v hotovosti spravni
poplatek za provedenou konverzi.

2) z elektronické do listinné podoby
Zadatel poda ustni zadost o provedeni konverze. Dokument, ktery bude konvertovan,
musi byt podepsan zaru¢enym elektronickym podpisem a musi byt uloZen:
a) vuschovné na internetu (zadatel pfeda ufednikovi vypis s kddem, pod kterym je

dokument v Uschovné ulozZen, nebo

b) na CD zadatele, nebo
c) flash disku zadatele.
Urednik dokument zkonvertuje a vytiskne jeho listinnou podobu opatfenou ovéfovaci
dolozkou. Zadatel poté na pracovisti Czech POINT uhradi v hotovosti spravni poplatek za
provedenou konverzi.

Konverzi nelze provést:

a) Je-li dokument v jiné nez v listinné podobé ¢i v podobé datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé&, jehoz jedineCnost nelze konverzi nahradit, zejména o
obCansky prukaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi€sky prukaz, vojenskou knizku,
sluzebni priukaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo
jiny prikaz, vkladni knizku, 3ek, sménku nebo jiny cenny papir, los, sazenku,
geometricky plan, rysy a technické kresby,

c) jsou-li vdokumentu v listinné podob& zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly
zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jedna o




prvopis,

vidimovany dokument,

opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle

jiného pravniho predpisu,

e) je-li dokument v listinné podobé opatfen plastickym textem nebo otiskem plastického
razitka,

f) nebyl-li dokument obsazeny v datové zpravé podepsan uznavanym elektronickym
podpisem nebo oznaden uznavanou elektronickou znackou toho, kdo dokument vydal
nebo vytvofil,

g) jde-li o dokument obsazeny v datové zpraveé, ktery nelze konvertovat do listinné podoby,
napfiklad o zvukovy nebo audiovizualni zaznam,

h) pokud dokument nesplfiuje technické naleZitosti stanovené vyhlaskou ¢&. 193/2009 Sb., o
stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentd.

e NS

V souladu s boy 3 a 4 pfilohy & 1 vyhladky €. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti

provadéni autorizované konverze dokumentl, musi byt formaty:

e vstupu obsazeného v datové zpravé: PDF (Portable Document Format) verze 1.3 a vyS$Si
nebo PDF/A (Portable Document Format/Archive),

o vystupu obsazeného v datové zpravé: PDF (Portable Document Format) verze 1.7 a
vySSi

13.9.4. Jakym zpusobem zahajit feSeni zivotni situace

Ustni Zadosti o provedeni autorizované konverze dokumentu.

13.9.5. Na které instituci, kde, s kym zivotni situaci resit

Obecni ufad Hovor€ovice, Revolucni 33 - evidence obyvatel, podatelna.
Ufedni hodiny:

e pondéli a stfeda - od 7.30 do 12:00 hodin a od 13:00 do 17:00 hodin
tel: 283 933 123.

13.9.6. Jaké doklady je nutné mit s sebou

e Zadatel nemusi prokazovat svoji totoZnost.
e V pfipadé provedeni konverze dokumentu:

1) zlistinné podoby do elektronické musi mit Zadatel sebou listinu, ktera se bude
konvertovat, a pokud nebude chtit ulozZit elektronicky dokument do uschovy na
internetu, musi si pfinést vlastni CD nebo flash disk.

2) z elektronické podoby do listinné musi mit Zadatel elektronicky dokument, ktery je
podepsan zaru¢enym elektronickym podpisem, ulozen v uschovné na internetu a
ufednikovi predlozit vypis s kodem, pod kterym je dokument ulozen, nebo musi mit
dokument uloZen na vlastnim CD, popf. flash disku.

13.9.7. Jaké jsou potfebné formulafe a kde jsou k dispozici

Zadost o provedeni autorizované konverze dokumentu je Ustni, nevypliuji se Zadné
formulare.

13.9.8. Jaké jsou poplatky a jak je |ze uhradit

Za provedeni autorizované konverze dokumentu do listinné nebo elektronické podoby se za
kazdou i zapo€atou stranku konvertované listiny hradi spravni poplatek ve vysi 30,- K&.
Spravni poplatky se hradi v hotovosti pfimo na podatelné obecniho ufadu Hovorcovice
pracovisti Czech POINT a Zadatel zde obdrzi doklad o zaplaceni.

13.9.9. Jaké jsou Ihlty pro vyfizeni

Autorizovana konverze dokumentl se v pfipadé spinéni zakonnych podminek provede ihned




po podani Ustni zadosti.

13.9.10. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Zadost o provedeni autorizované konverze dokumentu nelze zaslat prosttednictvim
elektronické sluzby.

13.9.11. Podle kterého pravniho pfedpisu se postupuje

e Zakon ¢&. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument, ve
znéni pozdéjSich predpist (§ 22 az § 26)

o VyhlaSka & 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentu

e Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu (polozka 4
pism. b) a c)

13.9.12. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatriuji

13.9.14. Za spravnost popisu odpovida utvar

Obecni ufad Hovorcéovice, podatelna — pracovisté Czech POINT.

13.9.15. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

1.03.2013

13.9.16. Popis byl naposledy aktualizovan

18.3.2013

13.9.17. Datum konce platnosti popisu




