Obec HOVORCOVICE
okres Praha vychod

=

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA

obce Hovorcovice

Zastupitelstvo obce Hovordovice schvalilo usnesenim ze svého zasedani dne 28.6. 2011 tento jednaci fad a
vydava jej s ucinnosti od 1.7. 2011.

1)

2)

1)
2)

1)

2)

Uvodni ustanoveni
¢l. 1
Tento jednaci fad zastupitelstva obce Hovorovice (dale jen ,zastupitelstvo®) upravuje pfipravu, svolani,
prubéh, zplsob usnaseni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dal§i souvisejici otazky.

Podrobnéjsi pravidla svého zasedani mlze zastupitelstvo upravit usnesenim v ramci tohoto jednaciho fadu.

Pravomoci zastupitelstva
¢l. 2

Zastupitelstvo rozhoduje o v3ech otazkach uvedenych v § 84 a 85 zakona o obcich.

Zastupitelstvo si vyhrazuje pravo rozhodovani v dalSich nasledujicich vécech samostatné pusobnosti. v
souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. c), d), f), i), j), k), I) a m) zakona o obcich.

Zasedani zastupitelstva
¢l. 3

Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva svolava
zpravidla starosta.

Pozada-li o to alespori jedna tfetina ¢lenll zastupitelstva, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak,
aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnll ode dne doruceni zadosti sekretariatu Obecniho Ufadu Hovorcovice
(dale jen “sekretariat obecniho urfadu®).

Zadost na svolani zasedani zastupitelstva musi obsahovat:

- pozadavek na svolani zasedani

- navrh programu, ktery ma byt projednan

- jména a podpisy alespori jedné tretiny ¢lenl zastupitelstva

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, u€ini tak mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva.
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3) Zasedani zastupitelstva je vefejné. Sekretariat obecniho Ufadu zverfejni informaci o misté, dobé a navrzeném
programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnd pfedem na ufedni desce obecniho
ufadu, pfipadné prostfednictvim dalSich medii.

4) Ugast na zasedani stvrzuje &len zastupitelstva svym podpisem do prezenéni listiny, ktera je vzdy soudasti
zapisu o zasedani.

5) Neucast na zasedani omlouvaji ¢lenové zastupitelstva pfedem pisemné, telefonicky nebo prostfednictvim
elektronické posty pfimo starostovi nebo v sekretariatu obecniho ufadu. Pozdni pfichod nebo pfed&asny
odchod ze zasedani zastupitelstva omlouvaji zastupitelé pfedsedajicimu zasedani zastupitelstva.

Pfriprava zasedani zastupitelstva
¢l. 4

1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta v souclinnosti se zastupitelstvem, zpravidla
prostfednictvim sekretariatu obecniho ufadu

Starosta stanovi zejména:

- dobu a misto zasedani zastupitelstva,
- odpovédnost za zpracovani a predlozeni podkladovych materialll pro zasedani zastupitelstva,
- zpusob projednani material( a formulaci navrhd na opatreni.

2) Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani maji jednotlivé vybory nebo &lenové zastupitelstva (dale
jen "navrhovatelé"). Navrhovatelé doru¢i své navrhy v predstihu pisemné nebo elektronicky v jednom
vyhotoveni starostovi nebo mistostarostovi, ktefi prostfednictvim sekretariatu obecniho Ufadu zajisti zafazeni k
projednani na program nejbliz§iho zasedani zastupitelstva pfi dodrzeni Ihlty stanovené v €l. 3 odst. 3 tohoto
fadu.

3) Nevyhovi-li starosta zafazeni navrhu k projednani do programu nejblizSiho zastupitelstva, musi navrhovateli
sdélit dadvody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani hlasovanim.

4) Ve vyjimeCnych a odGvodnénych pfipadech predkladaji ¢lenové zastupitelstva nebo vybory navrhy na
projednani pfimo na zasedani zastupitelstva. Navrhy jsou v tomto pfipadé pfedkladany zpravidla pisemné s
kopiemi znéni navrhu pro kazdého zastupitele, ve vyjimeCnych pfipadech ustné. O =zafazeni takto
predkladaného navrhu do programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Pisemné podkladové materialy pro zasedani
¢l. 5

1) VSichni &lenové zastupitelstva obdrzi prostfednictvim sekretariatu obecniho Ufadu pozvanku v pisemné nebo
elektronické podobé na zasedani zastupitelstva, ktera obsahuje informaci o dob& a misté konani zasedani
zastupitelstva a navrZzeném programu zasedani. Zpravidla jsou pfipojeny i podkladové materidly pro projednani
jednotlivych bod(i programu, v pfipadé, ze ma byt projednavano nakladani s majetkem obce nebo smiuvni
ujednani s dalSi nebo tfetimi stranami, musi byt podkladové materidly v téchto zalezitostech k pozvance
pfipojeny. Pozvanku na zasedani zastupitelstva, nebo jeho €ast, mohou obdrzet i dal$i osoby, pokud o tom
rozhodne starosta. V elektronické podobé Ize pozvanku a podkladové materialy zasilat ¢lenim zastupitelstva,
pfipadné daldim osobam jen v pfipadé, pokud k tomu poskytnou souhlas podle odst.4 tohoto &lanku.

2) Pisemné podkladové materialy pfedkladané ¢lenim zastupitelstva pfed zahajenim zasedani zastupitelstva
kromé jeho programu zpravidla obsahuji:
- nazev materialu, pfipadné s jmény zpracovatele() a navrhovatele(U),
- divodovou zpravu k predlozenému navrhu,
- navrh vécného feseni a pfipadnych opatfeni,
- navrh usneseni,
- termin splnéni a urCeni osoby nesouci odpovédnost za plnéni usneseni.
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3) Podkladové materialy uréené pro zasedani zastupitelstva jsou prostfednictvim sekretariatu obecniho Gradu
rozesilany tak, aby mohly byt doruc¢eny vSem ¢lenim zastupitelstva nejpozdéji 7 dni pfed terminem zasedani
zastupitelstva, ve vyjimecénych pfipadech (napf. nedostupnost material(l), |ze podkladové materialy pfedkladat i
pfimo na zasedani zastupitelstva. V téchto vyjimecnych pfipadech je vSak ten, kdo zastupitelstvo svolava vzdy
povinen o téchto skuteCnostech informovat Cleny zastupitelstva zaroven pfi jejich obeslani pozvankou na
zasedani zastupitelstva.

4) Clen zastupitelstva (pfipadné dal$i osoby zvané starostou na zasedani) miize pozadat o zasilani pozvanky na
zasedani zastupitelstva a podkladovych materiald elektronickou postou, tak, Ze sdéli prokazatelné starostovi
obce elektronickou adresu, na kterou chce tyto nalezitosti zasilat. V takovém pfipadé je ¢len zastupitelstva
odpovédny za zajisténi aktualnosti jim sdélené elektronické adresy.

Program zasedani
¢l. 6

1) Program zasedani zastupitelstva navrhuje starosta podle potfeb, které vyplynou pfi spravé obce a je vhodné
nebo dle obsahu pravnich predpisi nezbytné je projednat na zasedani zastupitelstva a také podle
predloZenych navrhu v ¢l. 4 odst. 2 tohoto fadu.

2) Program zasedani zastupitelstva se zpravidla sklada:
- z projednani navrhu programu,
- kontroly pInéni usneseni pfijatého pfedchozim zasedanim zastupitelstva, pfipadné nesplnénych usneseni ze
zasedani z predchoziho obdobi,
- z projednani majetkovych zalezitosti obce,
- z ostatnich zalezitosti k projednani (napf. rozpocet obce, jeho zmény apod.).

3) Na zasedani zastupitelstva maze byt jednano jenom o vécech, které byly zafazeny do programu, a o navrzich, s
jejichz zafazenim na program zasedani vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh programu
zasedani pfi jeho zahajeni, o ném ¢&i o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Pribéh zasedani zastupitelstva
ClL7

1) Zasedani fidi zpravidla starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jim povéieny €len zastupitelstva, s
vyjimkou ustavujiciho zasedani, které se fidi ustanovenimi § 91 zakona o obcich.

2) Jestlize pfi zahajeni zasedani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
Clenu zastupitelstva, ukonCi predsedajici toto zasedani zastupitelstva. Do 15 dnU se kona jeho nahradni
zasedani, které se svola postupem podle ¢l. 3 a 4 tohoto fadu.

3) Clenové zastupitelstva a zapisovatel jsou povinni pfed zahajenim a v prab&hu zasedani zaujmout vyhrazena
mista.

4) Zapis z pfedchoziho zasedani je pfi zasedani zastupitelstva pfedloZzen k nahlédnuti. Pokud proti nému nebyly
podany namitky, povazuje se za schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po
vyjadfeni ovéfovatell zapisu.

5) Po zahajeni zasedani oznami predsedajici pocet pfitomnych &lenld zastupitelstva a konstatuje, zda je
zastupitelstvo usnasenischopné, tj. ze je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina Clenl zastupitelstva. Oznami jména
omluvenych pfipadné neomluvenych zastupiteli. Dale pro toto zasedani oznami jméno zapisovatele a urci dva
ovéfovatele zapisu z fad ¢lenll zastupitelstva. Sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchazejiciho zasedani, a jaké
namitky byly ¢leny zastupitelstva proti nému podany. Necha schvalit program zasedani hlasovanim.

6) Na navrh predsedajiciho muze zastupitelstvo v prabéhu jednani pfesunout nebo sloucit body programu nebo
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim programu, je-li to pro projednani navrhi ucelné.
Zastupitelstvo o tom rozhoduje hlasovanim bez rozpravy.

7) Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, Zze by jeho podil na projednavani a rozhodovani uréité
zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pfed projednanim takovéto zalezitosti. O tom, zda existuje divod pro vylouceni z projednavani a
rozhodovani této zaleZitosti, rozhoduje pfipadné zastupitelstvo hlasovanim, pfed projednavanim bodu jednani,
kterého se stret zajmu tyka.
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8) Jednani o véci zafazené do programu uvede predkladatel. Jsou-li k projednavané véci samostatna stanoviska,
napf. vybor(, jsou pfednesena ihned po pfedkladateli, poté je zahajena rozprava.

9) Pokud o to pozadaji, musi pfedsedajici udélit v rozpravé slovo nasledujicim opravnénym osobam:
a) Clenovi zastupitelstva, b) ¢lenovi vlady nebo jim uréenému zastupci, c) poslanci, d) senatorovi, e)
zastupci organu kraje

10) S vyjimkou ¢lenl zastupitelstva ostatni opravnéné osoby musi svdj narok na vyjadreni se k projednavanym
otazkam prokazat platnym dokladem. Jsou-li skute€nosti opravriujici k naroku na vystoupeni v rozpravé
predsedajicimu znamy, nepozaduje se jejich dolozeni.

11) Do rozpravy se v jejim priibéhu pfihladuji opravnéné osoby uvedené v €l. 7 odst. 9 jednaciho fadu zvednutim
ruky. Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu, kdo namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich pfedpist (technicka poznamka). Pokud se nejedna
o technickou poznamku, odejme pfedsedajici namitajicimu slovo.

12) V rozpravé udéluje piedsedajici slovo diskutujicim v pofadi, ve kterém se do rozpravy pfihlasili. Pfedsedajici
muze udélit slovo i Ucastnikovi jednani, ktery neni opravnénou osobou podle €l. 7 odst. 9 jednaciho fadu,
navrhne-li jeho UCast v rozpravé néktery Clen zastupitelstva. O jeho navrhu se rozhoduje hlasovanim bez
rozpravy.

13) Vefejnost je do rozpravy pfipusténa pro kazdy projednavany bod programu po skonéeni rozpravy opravnénych
osob podle ¢l. 7 odst. 9 a 12. Kazdy fecnik z fad vefejnosti mize k jednomu bodu programu vystoupit jednou
na max. 2 minuty tak, aby byla dodrzena maximalni doba této ¢asti rozpravy 10 minut.

14) Po skongéeni rozpravy udéli predsedajici slovo predkladateli plvodniho navrhu. Predkladatel se muze
zavérecného slova vzdat.

15) Zastupitelstvo se mlze kdykoli usnést na dalSich omezujicich opatfenich nebo jejich zruSeni podle prabéhu
jednani.
16) Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

17) Predsedajici mlze kdykoliv v pribéhu jednani zastupitelstva vyhlasit pfestavku. Navrh na vyhlaseni prestavky
muze podat i len zastupitelstva. O jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

18) Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny €asovy limit, mize mu pfedsedajici odebrat slovo.

19) Nikdo nesmi rusSit pribéh zasedani a to ani pouzivanim mobilnich telefonl. V pfipadé nevhodného chovani
muze predsedajici rusitele vykazat z jednaci mistnosti.

Pfriprava usneseni
¢l. 8
1) Navrh usneseni prfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi zpravidla z divodové zpravy, pfipadné dalSich
podkladovych materiald a pfipominek, které vyplynuly z rozpravy.
2) Navrhy na usneseni predkladaji pfedkladatel a ¢lenové zastupitelstva.

3) Clenové zastupitelstva mohou ptedkladat piedkladateli své navrhy na usneseni k danému bodu programu
béhem rozpravy, a to zpravidla v pisemné podobé. Predkladatel vede evidenci pofadi podanych navrhu.

4) Pokud k projednavanému bodu nebyl uréen predkladatel, pfedkladaji clenové zastupitelstva b&éhem rozpravy své
navrhy na usneseni zpravidla pisemné predsedajicimu, ktery zaroven vede evidenci pofadi podanych navrha.
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Hlasovani
¢l.9

1) O navrzeném usneseni formulovaném ke konkrétnimu bodu programu se rozhoduje hlasovanim. Usneseni je
pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva.

2) Hlasovani probiha vefejné, pokud zastupitelstvo neschvali navrh na tajné hlasovani. Vefejné hlasovani Fidi
prfedsedajici. Vefejné hlasovat Ize pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Vefejné
hlasovani zastupitelstva probiha zvednutim ruky, pfi¢emz pfedsedajici fidi hlasovani v uvedeném poradi.

3) Vysledek vefejného hlasovani o navrhovaném usneseni nebo protinavrhu ve smyslu obsahu ¢l.10 tohoto
jednaciho fadu ke kazdému bodu programu musi byt zaznamenan v zapise o zasedani zastupitelstva
s uvedenim jmen ¢lend zastupitelstva a starosty a zplsobu jakym kazdy z nich o usneseni nebo protinavrhu
hlasoval, zda hlasoval pro, proti nebo se hlasovani zdrzel.

4.) Schvali-li zastupitelstvo navrh na tajné hlasovani, zvoli volebni komisi, ve které budou zastupitelé ze v8ech
volebnich stran zastoupenych v zastupitelstvu. Volebni komise je nejméné ftfiClenna. Volebni komise po
schvaleni volebniho fadu pro tajné hlasovani zvoli ze svého stfedu pfedsedu, ktery fidi tajné hlasovani.
Volebni komise po skonéeni hlasovani provede vyhodnoceni poctu hlast, a poté ohlasi vysledek hlasovani. O
navrhu na tajné hlasovani se hlasuje bez rozpravy.

Prijeti a kontrola usneseni

¢l. 10

1) Pfedkladatel navrhu na usneseni nebo uréena osoba nebo pfedsedajici pfecte pred hlasovanim znéni usneseni
tak, aby vyklad nepfipoustél pochybnosti.

2) K platnému usneseni zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenu
zastupitelstva.

3) Pokud byly k nékterému bodu podany kromé plvodniho navrhu na usneseni i protinavrhy, hlasuje se nejprve o
podanych protinavrzich, a to v pofadi, v jakém byly podany. Pfedlozeni protinavrh( zastupitelstvu k hlasovani
ve spravném pofadi provadi predsedajici, pfipadné osoba, ktera vede evidenci poradi podanych navrhl k
danému bodu nebo jina osoba povéfena pfedsedajicim. Pokud neni zadny z protinavrhd pfijat, hlasuje se o
pavodnim navrhu.

4) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
Céastech navrhu.

5) VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrZzeného usneseni, stanovi
jejich poradi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

6) V pfipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o prvni varianté
a dalSich dle poradi, pfipadné o varianté doporucené predkladatelem. V pfipadé uplatnéni protinavrhu, hlasuje
se nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

7) Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsSinu, mlze se zastupitelstvo na navrh starosty
usnést na dohadovacim fizeni. Starosta v tomto pfipadé vyzve politické skupiny &lent zastupitelstva, aby
jmenovaly po jednom zastupci do tohoto fizeni, a zasedani zastupitelstva pferusi. Dohadovacimu fizeni
pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvéd&uje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu,
starosta obnovi pferusené zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi starosta navrh za zamitnuty.

8) Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho predlozenych variant, mize ulozit
predkladateli vypracovat novy navrh usneseni.

9) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni pfijatych zastupitelstvem provadi kontrolni vybor a pfedklada zpravu
zastupitelstvu nejméné 2x za kazdy rok ve volebnim obdobi.
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Zavérec€na rozprava, ukoncéeni zasedani zastupitelstva

¢l. 11

1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na starostu, mistostarostu, na
predsedy vyborl a statutarni organy prispévkovych organizaci, které obec zfidila, nebo na zastupce obce v
organech pravnickych osob, které obec zalozila €i jejichz je obec spoluzakladatelem.

2) Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany, zpravidla bezodkladné Ustné. Na pfipominky a dotazy, jejichz
obsah vyzaduje provedeni hlubsiho a obsahlejSiho rozboru nebo prosetfeni a ovéfeni udaju, se odpovida
pisemnou informaci nejdéle do 30 dnl prostfednictvim sekretariatu obecniho Ufadu. Sekretariat obecniho
Ufadu vede evidenci dotazl a pfipominek a k nim vztazenych pisemnych informaci.

3) Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotaz( predklada starosta jednani zastupitelstva na jeho
nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima
k tomu kone&né stanovisko zastupitelstvo.

4) Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, pokud byl program zasedani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukonéené, pokud neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech c¢lenl
zastupitelstva nebo pokud nastaly skute€nosti znemoznujici nerusené jednani.

Organizaéné technické zalezitosti zasedani

¢l. 12

1) Sekretariat obecniho Ufadu odpovida za zajisténi a kontrolu technickych pfedpokladll jednani zastupitelstva.

2) K zajisténi fadného prabéhu jednani zastupitelstva stanovi sekretariat obecniho Ufadu zapisovatele. Zapisovatel
dale zajisti fadné vyplnéni prezenéni listiny a usmeérnuje obsazovani mist v zasedacim sale.

3) O priibéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz fadné vyhotoveni zodpovida sekretariat obecniho
uradu. Nedilnou souc&asti zapisu je prezencni listina a navrhy a dotazy podané pfi jednani pisemné.

4) Zapis o zasedani zastupitelstva musi obsahovat zejména:

. den a misto jednani,

. hodinu zahjeni a ukonc&eni, dobu pferuseni jednani,

. jména predsedajicich,

. pocet pfitomnych €lenl zastupitelstva,

. jména omluvenych a neomluvenych €lenu zastupitelstva,

. jméno zapisovatele zapisu

. jména ovérovatell zapisu

. schvaleny program jednani,

. pribéh rozpravy se jmény fecniki

. podané dotazy a navrhy

. priibéh a vysledek hlasovani (ten musi byt v zapise vzdy a ve formé dle ¢l.9 tohoto jednaciho fadu)
. pfijata usneseni

. pripadné dalSi skutenosti, které se podle rozhodnuti zastupitelstva maiji stat sou¢asti zapisu.

5) Zapis se vyhotovuje do 10 dnd po ukoncéeni zasedani a podepisuje ho starosta a zvoleni ovéfovatelé.

6) Zapis je uloZen k nahlédnuti v sekretariatu starosty obecniho Gfadu. Mimo pisemny zapis se mize pofidit z
pribéhu jednani jesté zvukovy zaznam, ktery je uchovan po dobu trvani pfislusného volebniho obdobi v
sekretariatu obecniho ufadu.

7) O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhoduje nejbliZsi zasedani zastupitelstva. Pfijatd usneseni

zvefejni sekretariat obecniho Ufadu na ufedni desce, internetu, pfipadné téZ prostfednictvim dalSich médii.

Zavérecéné ustanoveni

¢l. 13

Jednaci fad je pro vSechny Cleny zastupitelstva a starostu zavazny, tito jsou povinni zasady a postupy v ném
uvedené dodrzovat a ctit, tak jak jsou k tomu vazani svym slibem zastupitele.
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